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Об организации межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

В целях организации межведомственного и межуровневого взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг и недопущения нарушения сроков предоставления документов и информации при осуществлении межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить порядок работы с поступающими межведомственными запросами на бумажных носителях от органов исполнительной власти Республики Башкортостан, органов местного самоуправления Республики Башкортостан, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти в Республике Башкортостан, предоставляющих государственные и муниципальные услуги (приложение № 1).
2. Утвердить перечень сведений, находящихся в распоряжении администрации сельского поселения Верхоторский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан (приложение № 2)

3. Управляющему делами администрации сельского поселения Верхоторский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан  (Тетьковой О.И.) обеспечить информирование в оперативном режиме Министерства экономического развития Республики Башкортостан о возникающих трудностях и нарушениях сроков исполнения межведомственных запросов на бумажных носителях.

4. Управляющему делами администрации сельского поселения Верхоторский сельсовет муниципального района Ишимбайский район Республики Башкортостан  (Тетьковой О.И.) при появлении новых нормативных актов, утверждающих перечень сведений, находящихся в распоряжении администрации сельского поселения Верхоторский сельсовет  и необходимых для предоставления государственных услуг, вносить соответствующие дополнения в Перечень, утверждаемый настоящим постановлением.
5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава АСП Верхоторский сельсовет


А.В.Жиганов
Приложение № 1 к постановлению администрации СП Верхоторский сельсовет МР Ишимбайский район 

от «13» августа 2012 года № 40
Порядок

работы с поступающими межведомственными запросами на бумажных носителях от органов исполнительной власти Республики Башкортостан органов местного самоуправления Республики Башкортостан,  территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти в Республике Башкортостан, предоставляющих государственные и муниципальные услуги.

1. Порядок работы с поступающими межведомственными запросами на бумажных носителях от органов исполнительной власти Республики Башкортостан, органов местного самоуправления Республики  Башкортостан, территориальных подразделений федеральных органов исполнительной власти в Республике Башкортостан, предоставляющих государственные и муниципальные услуги (далее-«Порядок»), разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», письмом Министерства экономического развития Республики Башкортостан от 9 июля 2012 года № 09-4151.
2. Настоящий порядок регулирует действия администрации сельского поселения Верхоторский сельсовет МР ИР РБ (далее Администрация), должностного лица по приему запроса формированию и направлению ответов на запрос в органы исполнительной власти Республики Башкортостан, органы местного самоуправления Республики Башкортостан, территориальные  подразделения федеральных органов исполнительной власти в Республики Башкортостан, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, направивших запрос (далее Потребители данных).
3. Ответ на запрос включает в себя документы или информацию, которые были запрошены Потребителем данных, направившим запрос, или информацию об отсутствии соответствующих документов или информации.

4. Должностное лицо Администрации, при поступлении запроса обязаны принять и зарегистрировать запрос.

5. Днем получения  запроса является дата поступления в распоряжение Администрации почтового отправителя, в котором содержится запрос.
6. Прием и регистрация запросов осуществляется в порядке, предусмотренном правилами делопроизводства и документооборота, установленным локальными нормативными правовыми актами Администрации.

7. Зарегистрированный запрос в день поступления доводится до сведения ответственного за подготовку ответа.

8. Должностное лицо Администрации, обязаны дать ответ на полученный запрос в установленные сроки.

9.  Если запрашиваемый документ, информация отсутствует в распоряжении Администрации, в ответе на запрос указывается это обстоятельство, указывается обоснованное отсутствие такого документа, информации.
10. При рассмотрении запроса, должностное лицо Администрации, в случае необходимости взаимодействует с Потребителем данных, используя контактную информацию, указанную в запросе.

11. Необоснованный отказ в предоставлении документов или информации в соответствии с настоящим Порядком не допускается. Должностные лица, виновные в необоснованном (незаконном) отказе в предоставлении документов или информации несут ответственность в соответствии с законодательством.
12. Ответ на запрос формируется в виде документа на бумажном носителе.

13. От имени Администрации ответы на запросы подписывают уполномоченные должностные лица данного органа.

14. Ответ на запрос, сформированный в виде документа на бумажном носителе, заверяется печатью Администрации.

15. Сформированный ответ на запрос направляется Потребителю данных, одним из следующих способов:

 -  почтовым отправлением;

 -  курьером под расписку;

 -  с использованием единой системы электронного документооборота, существующей в органах исполнительной власти Республики Башкортостан.

16. Срок  подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса к Администрации.
17. Если ответ на межведомственный запрос в установленный законодательством срок не направлен, должностные лица, виновные в непредставлении документов или информации, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством.

Управляющий делами 

АСП Верхоторский сельсовет:                                  О.И.Тетькова.

Приложение № 2 к постановлению администрации СП Верхоторский сельсовет МР Ишимбайский район 

от «13» августа 2012 года № 29
Перечень сведений, находящихся в распоряжении администрации сельского поселения Верхоторский сельсовет муниципального района

Ишимбайский район Республики Башкортостан

	№ п/п
	Наименование документов, сведений

	1
	Согласование маршрута транспорта транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов

	2
	Выписка из домой книги

	3
	Адресная информация для включения в федеральную информационную систему

	4
	Сведения о документе, устанавливающем описание местоположения объекта  недвижимости (при отсутствии адреса объекта)

	5
	Документ, устанавливающий адрес объекта недвижимости или, при отсутствии такого адреса, описание местоположения объекта недвижимости

	6
	Сведения, содержащиеся в договорах социального найма жилого помещения

	7
	Сведения, содержащиеся в реестре похозяйственных книг

	8
	Заключение органа местного самоуправления, подтверждающее, что создаваемый или созданный объект недвижимого имущества расположен в пределах границ земельного участка, предназначенного для ведения личного подсобного хозяйства


Управляющий АСП Верхоторский сельсовет:                               О.И.Тетькова.

